
Этап/Действие Ответственный Срок Статус

Подтвердить экспортный ассортимент и
объёмы производства

Менеджер по
производству

Проверить наличие и качество сырья,
упаковки, тары

Склад / Закупки

Согласовать требования по маркировке с
клиентом или нормативами

Менеджер по экспорту

Проверить соответствие стандартам качества
(сертификаты, ГОСТ, ISO и др.)

Отдел качества

Настроить производственные линии под
экспортную упаковку

Техник / инженер

Выпустить тестовый образец и провести
внутреннюю проверку

Контроль качества

Сделать фото упаковки и отправить клиенту (по
необходимости)

Маркетинг / Визуал

Подготовить паспорта качества, анализы,
сертификаты (при необходимости)

Координатор по
сертификации

Проверить даты годности / фасовки (для
пищевой продукции)

Производство / Отдел
качества

Упаковать продукцию согласно согласованной
схеме (в т.ч. паллеты)

Склад / Упаковка

Сформировать сопроводительную
документацию для образцов

Менеджер по отгрузке

Передать продукцию логисту / экспедитору с
отметкой в журнале

Ответственный по
логистике

ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ
ЧЕК-ЛИСТ
(ОДЕЖДА, МЁД, СЕЛЬХОЗПРОДУКЦИЯ)

Цель: 
Обеспечить готовность производственного процесса, упаковки, маркировки, проверки
качества и документального сопровождения продукции перед экспортом.
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